
ỦY BAN NHÂN DÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT


LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH




           
Tp. Hồ Chí Minh, ngày      tháng 02  năm 2015
BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 01 & 02/2015
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2015
1. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 01 & 02/2015
   1.1 Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất


+ Theo dõi, kiểm tra và cùng  Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất xây dựng kế hoạch để triển khai tổ chức thực hiện công tác vệ sinh môi trường trong toàn trường chuẩn bị đón tết Ất Mùi 2015.

+ Phân công chỉ đạo các tổ PCCC trong đơn vị tăng cường kiểm tra công tác PCCC, đảm bảo an toàn trong nhà trường trong thời gian nghỉ tết  
1.2  Trung tâm Truyền thông Thư viện 
     + Họp với lãnh đạo đơn vị để kiểm điểm, nhắc nhở công việc, nhận xét  mức độ hoàn thành công việc  của nhân viên trong tháng;   

+ Chỉ đạo Trung tâm Truyền thông Thư viện  lập và gửi danh sách học sinh sinh viên nợ sách quá hạn về Khoa nhờ Khoa hỗ trợ thu hồi sách, yêu cầu đơn vị cử nhân viên đến các lớp nhắc nhở sinh viên còn đang nợ sách trả sách cho thư viện, lập báo cáo tình hình thu hồi sách.
+ Biên mục sách trong kho theo chuẩn DDC23 tiếng Việt theo kế hoạch.

 + Triển khai công việc tự kiểm tra đánh giá thư viện khối trung học phổ thông, lập

báo cáo gửi cho cô Nguyễn Thị Nhuận để hoàn tất hồ sơ kiểm tra thư viện trường học theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh (ngày 29/01/2015).

  + Thống kê danh mục sách yêu cầu từ các khoa, phòng ban lập kế hoạch trình hiệu

trưởng duyệt trang bị mới.

   + Chuẩn bị hồ sơ sổ sách để đón đoàn kiểm tra chéo thư viện khối trung học phổ
thông vào tháng 3/2015.

+ Kiểm kê cuối năm theo kế hoạch chung của trường.

+ Hoàn tất đĩa CD hình ảnh về sự phát triển của trường từ năm 1986 – nay, gửi

cho phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp theo yêu cầu (ngày 09/2/2015).

+ Scan hình ảnh, tư liệu về hoạt động của trường từ khi mới thành lập đến nay 
(nguồn thông tin hình ảnh được cung cấp từ Đoàn thanh niên, các phòng ban..) để lưu trữ thông tin.

+ Áp dụng và triển khai công việc hành chính điện tử trên website

www.egov.lytc.edu.vn.

+ Phối hợp với phòng Khảo thí và Kiểm định Chất lượng Giáo dục để thu hồi sách nợ của sinh viên khóa 11CĐ, 12LTCĐ (đã tốt nghiệp).
+ Cập nhật các thông tin lên website theo yêu cầu của nhà trường.

+ Kiểm tra thông tin bài viết trên Website.

+ Backup dữ liệu web nội bộ, web trường.

+ Phối hợp các phòng chức năng khác tiếp tục làm thẻ Thư viện cho HSSV.
1.3 Trạm Y tế

+ Kiểm tra vệ sinh các WC và Lớp học.

+ Mua thuốc năm 2014-2015 của học sinh – sinh viên và thuốc của CB - VC.


+ Phối hợp với phòng Kế hoạch Tài chính - Kế toán lập kế hoạch sử dụng 10.8% BHYT và 4% hỗ trợ  thu BHYT  để lại trường .


+ Lập kế hoạch chuẩn bị khám sức khỏe cho CB-GV-CNV năm 2015.


+ Báo cáo và xây dựng kế hoạch phòng chống tác hại của thuốc lá trong trường cho CB-GV-CNV và học sinh.


+ Trạm Y tế đã phối hợp với Trung tâm Y tế dự phòng Quận Gò Vấp khám sức khỏe cho học sinh, sinh viên của trường đợt 2 với kết quả như sau;

+ Tổng số khám: 2587/3081 HSSV đạt 83,9%

+ Bệnh về thị lực: 420/2587 HSSV 16.2%

+ Bệnh về Tai – Mũi – Họng: 310/2587 HSSV 12%

+ Bệnh về Răng Hàm Mặt: 669/2587 HSSV 25.9%

+ Bệnh về cột sống: 72/2587 HSSV 2,7%

+ Bệnh về nội khoa: 17/2587 HSSV 0,6%


- Trạm Y tế đã tiến hành mua 8 đợt thẻ BHYT với 3081 thẻ BHYT đạt 100%


- Thanh lý hợp đồng mua thuốc của HSSV với công ty dược Thanh Thanh.


+ Làm và thực hiện kế hoạch truyền thông tật khúc xạ, cong vẹo cột sống cho học sinh THPT trong buổi nói chuyện sinh hoạt dưới cờ.

  1.4 Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
1.4.1 Công tác chuyên môn

+ Học thời khóa biểu học kì 2 từ ngày 29/12/2014

+  Kiểm tra hồ sơ chuyên môn từ 05/1/2015 ( 10/1/2015 theo ngày họp tổ chuyên môn của tổ (Tổ trưởng chuyên môn – C. Nhuận – C. Thùy). 

+ Giáo viên bộ môn hoàn thành vào điểm HKI (sổ điểm – học bạ) hạn chót ngày 10/1/2015 (GV các môn kiểm tra tập trung). Riêng phần xếp loại học lực – hạnh kiểm của GVCN chỉ chốt sau khi họp cha mẹ học sinh giữa năm học.

+ Các tổ bộ môn nộp báo cáo sơ kết học kì cho trường. 

+ Trường báo cáo công tác chuyên môn học kì cho Sở Giáo dục  theo quy định.

+ Bình xét thi đua 3 khối lớp (7g00 ( 9g30  ngày 10/01/2015). 

+ Bình xét thi đua học kì 1 của Giáo viên – Cán bộ –nhân viên.  

+ Sơ kết phát thưởng học sinh học kì 1 cho lớp tiên tiến Xuất sắc – lớp tiên tiến – học sinh giỏi – học sinh tiên tiến nhất lớp (ngày 19/01/2015).

+ Tổ chuyên môn lên kế hoạch và tổ chức thao giảng dự giờ học kì 2. 

+ Lên kế hoạch kiểm tra tập trung giữa học kì 2 năm học 2014 – 2015.

+ Dự Hội nghị sơ kết học kì 1 của ngành.
+ Tổ trưởng chuyên môn các Tổ Bộ môn họp giao ban với chuyên viên Sở GD.

+ Giáo viên bộ môn báo điểm đợt 1 học kì 2 năm học 2014 – 2015

+ Kiểm tra hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị thí nghiệm theo kế hoạch của Cụm, Sở

   1.4.2 Công tác khác 
+ Ban giám hiệu, Bí Thư Đảng bộ trường họp với GV – CNV trường THPT để quán triệt tư tưởng trong việc triển khai đề án giải thể trường THPT.

+ Cho các Tổ chuyên môn họp để triển khai kế hoạch thuyên chuyển giáo viên.


+ Phối hợp với Ban đại diện cha mẹ học sinh chuẩn bị và tổ chức lễ sơ kết học kì 1

+ Họp cha mẹ học sinh giữa năm học 2014 – 2015.

     + Hội trại 9/1 – Cụm V tại Trường THPT Phú Nhuận vào ngày 06/1/2015 

      + Tổ chức Hội xuân cho học sinh  3 khối lớp tại sân trường THPT Lý Tự Trọng.
+ Cho đăng ký lại V/v mở các lớp dạy thêm, học thêm tại trường.

+ Làm hồ sơ cấp học bổng cho học sinh   

+ Họp Hội đồng sư phạm.  

+ Theo dõi việc thực hiện các nội dung mà GV-NV đã đăng ký trong sổ tu dưỡng, rèn luyện theo tư tưởng, tấm gương đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh.
2. KẾ HOẠCH THÁNG 03/2015

2.1 Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất


+ Tiếp tục theo dõi, kiểm tra và cùng  Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất xây dựng kế hoạch để triển khai tổ chức thực hiện công tác vệ sinh môi trường trong toàn trường, chuẩn bị cho ngày Hội tư vấn hướng nghiệp tuyển sinh 2015 tại trường. 
+ Tiếp tục theo dõi chỉ đạo các tổ PCCC trong đơn vị tăng cường kiểm tra công tác PCCC, đảm bảo an toàn trong nhà trường.  
2.2 Trung tâm Truyền thông Thư viện 
- Chỉ đạo thực hiện việc kiểm tra, đánh giá công nhận thư viện trường học tại cụm trường trung học phổ thông theo kế hoạch hàng năm của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh. Hồ sơ về việc kiểm tra đánh giá thư viện trung học phổ thông Lý Tự Trọng đã được Trung tâm hoàn tất trong tháng 02/2015, trong tháng 3/2015 (Từ 09/3/2015 đến 21/3/2015 chuẩn bị hồ sơ để đón đoàn kiểm tra chéo (trường THPT Nguyễn Thái Bình) đến kiểm tra và đi kiểm tra (Trường Nguyễn Chí Thanh) theo lịch phân công của Sở.

- Phục vụ mượn trả sách song song với việc thu hồi sách học sinh sinh viên còn đang nợ quá thời gian quy định.

- Ti61p tục phân loại kho sách theo chuẩn DDC23 theo kế hoạch.

- chỉ đạo công tác xây dựng kế hoạch và triển khai việc tổ chức ngày sách Việt Nam (dự kiến sẽ được tổ chức từ ngày 20 – 23/4/2015) theo công văn số 222/BGDĐT-CSVCTBTH của Bộ Giáo dục và Đào tạo ngày 16 tháng 01 năm 2015 về việc tổ chức ngày sách Việt Nam lần thứ 2.

- Chuẩn bị tốt các điều kiện để đón đoàn Trường THPT Nguyễn Thái Bình đến kiểm tra thư viện.

- Triển khai quy trình trang bị sách mới (theo danh mục đã được duyệt mua).

- Bộ phận truyền thông tiếp tục nhiệm vụ đã được phân công (scan các thông tin hình ảnh của trường)

- Cập nhật thông tin lên www.lytc.edu.vn, backup dữ liệu, kiểm tra thông tin…

- Xây dựng kế hoạch trang bị phần mềm để triển khai  “ Thư viện điện tử ”.
  2.3 Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
Tình hình đầu năm sau nghĩ tết.

Giáo viên

+ Ngày 24/02/2015 :  04 giáo viên xin phép nghỉ dạy. 

    Lý do: 03 giáo viên về ăn Tết cùng gia đình chưa vào kịp và 01 giáo viên (Thầy Khắc) về quê (mẹ mất)

+ Ngày 25/02/2015: 01 giáo viên xin nghỉ dạy (Thầy Khắc) 

    Học sinh

· Ngày 24/02/2015:  Vắng 123 học sinh (16 HS có phép – 107 HS không phép), trong đó:
+ Khối 12:  Vắng 35 học sinh (7 HS có phép – 28 HS không phép)

+ Khối 11:  Vắng 45 học sinh (5 HS có phép – 40 HS không phép)

+ Khối 10:  Vắng 43 học sinh (4 HS có phép – 39 HS không phép)
· Ngày 25/02/2015:  Vắng 58 học sinh (13 HS có phép – 45 HS không phép), 
trong đó:

+ Khối 12:  Vắng 17 học sinh (5 HS có phép – 12 HS không phép)

+ Khối 11:  Vắng 21 học sinh (6 HS có phép – 15 HS không phép)

+ Khối 10:  Vắng 20 học sinh (2 HS có phép – 18 HS không phép)
2.3.1 Công tác chuyên môn
-  Chỉ đạo công tác kiểm tra tập trung giữa học kỳ II.
-  Triển khai các lớp dạy thêm học thêm tại trường cho học sinh 3 khối lớp 10,11,12 bắt đầu học từ 02/3/2015. 

-   Chỉ đạo thực hiện theo yêu cầu của Sở Giáo dục mỗi tổ bộ môn phải:

+ Chọn lựa và xây dựng ít nhất 01 chủ đề dạy học theo định hướng đổi mới, tích hợp kiến thức liên môn và trao đổi, đánh giá ( có kiểm tra cụ thể)
+  Triển khai ít nhất 01 bài dạy theo phương pháp dạy học theo dự án, có đánh giá và rút kinh nghiệm cho từng tổ chuyên môn.
· Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ trong học kỳ II

· Kiểm tra hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị thí nghiệm theo kế hoạch của Cụm, Sở
  +  Chỉ đạo các tổ chuyên môn xây dựng kế hoạch thực hiện nội dung chương trình học kì 2 sau khi họp giao ban với chuyên viên Sở
2.3.2 Công tác khác
   Đoàn Thanh niên
  + Phát động phong trào thi đua chào mừng 8/3 và 26/3/2015 
  Công đoàn 

+ Chuẩn bị kế hoạch tổ chức ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3/2015.
   Họp Ban Đại diện Cha mẹ học sinh :

  + Phối hợp thực hiện kế hoạch, tập trung cho khối 12 tham gia kỳ thi quốc gia 2015

· Tuyển sinh 2015: 

     +  Tư vấn tuyển sinh 2015 cho học sinh khối 12 
     + Xây dựng kế hoạch cho HS tham gia ngày hội hướng nghiệp 8/3/2015 tại Trường

Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng do Báo Giáo dục tổ chức.
     +  BGH họp Cha mẹ học sinh khối 12 : Thông báo nội dung kỳ thi quốc gia 2015, phối hợp với nhà trường thực hiện kế hoạch ôn tập thi và định hướng tuyển sinh 2015 cho học sinh của trường

   + Chỉ đạo cho GVCN khối 12 chuẩn bị kế hoạch họp Cha mẹ học sinh lần 1/học kì 2 để phổ biến kế hoạch ôn tập thi tốt nghiệp phổ thông 2015

· Tham gia Ngày Hội 40 năm Giáo dục và Đào tạo của cụm thi đua 10 và của Sở Giáo dục và Đào tạo tại Dinh Thống Nhất ngày 20,21,22/3/2015 (Ban giám hiệu, Trưởng đơn vị, Văn phòng, Đoàn Thanh niên, Chi đoàn giáo viên)
 2.4 /  Trạm Y tế

 + Chỉ đạo theo dõi việc thực hiện công việc chuyên môn tại trạm.

 + Chỉ đạo việc thực hiện kế hoạch truyền thông tật khúc xạ, cong vẹo cột sống cho học sinh THPT trong buổi nói chuyện sinh hoạt dưới cờ.

 +  Phối hợp với Công đoàn tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ, viên chức:

    * Lấy máu xét nghiệm, chụp X-quang tim phổi thẳng: Buổi sáng ngày 11/03/2015

    *  Khám sức khỏe: Ngày 27/03/2015: 
            * Sáng: Từ 7g00 đến 

            * Chiều: Từ 13g30 đến 16g30


- Tiến hành mua thuốc để khám và phát cho cán bộ, viên chức.
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